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Vorbereitung  

Wenn Sie eine Hausarbeit schreiben möchten, müssen Sie die Inhalte zunächst gemeinsam 
mit Ihrem/Ihrer jeweiligen Betreuer*in festlegen. Kommen Sie mit Vorschlägen zu 
Forschungsanliegen, Thema und ggf. schon Literatur, gern schon in Form eines Exposés1, in 
die Sprechstunde und planen Sie genügend Zeit für die Vorbereitung ein. Wichtigster Schritt 
zu Beginn ist, dass Sie eine (oder mehrere) Forschungsfrage(n) formulieren können, die Sie 
sich fachlich zutrauen. 

 
 
Stylesheet für Hausarbeiten 

 
Obligatorische Inhalte 

1. Titelblatt mit Angaben zum Modul (Universität, Institut, Lehrveranstaltungen, Lehrende, 
Modulcode, aktuelles Semester, Prüfer*in), Titel und ggf. Untertitel, persönliche Angaben 
der/des Studierenden (Name, Vorname, Matrikelnummer, Studienfächer inkl. Angabe des 
Fachsemesters, Uni-E-Mail-Adresse, Zahl des Versuchs) 

2. Inhaltsverzeichnis mit „sprechenden“ Überschriften, aus denen der „rote Faden“ der Arbeit 
deutlich wird 

3. ggf. Abbildungs-/Tabellen- und Abkürzungsverzeichnis (nur bei längeren Listen) 
4. Text in wissenschaftlichem Schreibstil 
5. einheitlich formatiertes Quellen- und Literaturverzeichnis, das eine eindeutige Zuordnung 

der Zitationen zulässt 
6. ggf. Anhänge (z.B. größere Abbildungen/Tabellen, empirische Daten, Berechnungen, 

Lehrwerkauszüge, Transkripte) 
7. Eigenständigkeitserklärung (letzte Seite): siehe HanFRIED 

 
Layout 

• Seitenzahlangaben; Blocksatz; Zeilenabstand: 1,5-fach; Seitenränder: oben: 2,5 cm, unten: 
2,0 cm, links 3 cm, rechts: 3 cm 

• Schriftart: Times New Roman (12pt), Garamond (12pt), Book Antiqua (12pt) oder Calibri 
(11pt.), Arial (11pt), Roboto Condensed (11pt); Fußnoten um jeweils 2pt kleiner. 

• Zitation: im Text; eindeutig und einheitlich; längere direkte Zitate 2pt kleiner, weiterer 
Einzug um 1 cm links und rechts, einfacher Zeilenabstand 

• Abbildungen und Tabellen: kleinere, aussagekräftige gehören in den Text und werden 
durchnummeriert und mit einem Titel versehen; größere ggf. nur in den Anhang; 
Schriftgröße 10pt bzw. 9pt 

• Literaturverzeichnis: alphabetisch, eindeutig und einheitlich, Zeilenabstand 1-fach, 0,5 cm 
Einzug ab Zeile 2; Absatz von 6pt zwischen einzelnen Angaben; Zitationsstil: Fadaf 
Materialien Deutsch als Fremdsprache empfohlen 

 
Umfang 

• Bachelor/Lehramt – ca. 12-15 Seiten (zwischen 25.000 und 
30.000 Zeichen inkl. Leerzeichen; BA-PO §9, Abs. 6; LA-StPO § 10, Abs.2) 

• Master – ca. 20-25 Seiten (zwischen 40.000 und 50.000 Zeichen inkl. Leerzeichen) 
• Zeichenanzahl am Ende der Hausarbeit angeben 

 
                                                           
1  Hinweise zum Verfassen eines Exposés finden Sie unter: https://www.uni-
bielefeld.de/erziehungswissenschaft/scs/pdf/leitfaeden/studierende/expose.pdf (letzter Abruf: 29.03.2021). 

https://www.hanfried.uni-jena.de/vhbmedia/rechtsamt/eigenstaendigkeitserklaerung/eigenstaendigkeitserklaerung.pdf
https://www.uni-bielefeld.de/erziehungswissenschaft/scs/pdf/leitfaeden/studierende/expose.pdf
https://www.uni-bielefeld.de/erziehungswissenschaft/scs/pdf/leitfaeden/studierende/expose.pdf
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Organisatorisches zur Abgabe 

Wie? Es ist eine digitale Version und bei Bedarf nach Absprache mit der/dem Prüfenden eine 
Printversion abzugeben. 

 Printversion: Abgabe ins Postfach des/der Prüfenden oder in die Sekretariatspostfächer 

 Digitale Version:  
 als PDF-Datei per E-Mail an den/die Betreuer*in und Cc an: 

hausarbeiten.dafdaz@uni-jena.de 

 Bitte benennen Sie die PDF-Datei folgendermaßen:  
 Nachname des/der Dozenten*in_Semester_NameVorname_Studiengang 

(Master/Bachelor/LA-Drittfach) Modulbezeichnung 
 Beispiele: Lex_SoSe2020_MustermannMaria_MasterP03 
    Sabo_WiSe2019-20_MustermannMax_ BachelorM01 

 Bitte geben Sie im Betreff Ihrer E-Mail zur Abgabe ebenso den Nachnamen des 
Prüfenden, das Modul, den Titel des Seminars sowie den Titel Ihrer Hausarbeit an. 

Wann? Die Abgabe gilt mit Einreichung der Hausarbeit in der digitalen Version an den/die 
Betreuer*in und an: hausarbeiten.dafdaz@uni-jena.de. 

 Sie erhalten per E-Mail eine Eingangsbestätigung Ihrer Hausarbeit. 
 Die Abgabe der Printversion sollte bei Bedarf nach Absprache mit der/dem Prüfenden 

gleichzeitig oder „so schnell wie möglich“ erfolgen.  
 
 
 
Literatur2 zum Verfassen von Hausarbeiten 

Esselborn-Krumbiegel, Helga (2014): Von der Idee zum Text:  Eine Anleitung zum wissenschaftlichen 
Schreiben. Paderborn: Schöningh UTB. 
Seimert, Winfried (2013): Wissenschaftliche Arbeiten mit Microsoft Office Word 2013. Heidelberg: 
bhv. 
Standop, Ewald; Meyer, Matthias L.G. (2008): Die Form der wissenschaftlichen Arbeit. Grundlagen, 
Technik und Praxis für Schule, Studium und Beruf. Wiebelsheim: Quelle & Meyer. 

 
 
 
 

Diebstahl oder nicht? - Unsicherheiten im Hinblick auf Plagiatsfragen? 
Hilfreiche Informationen finden Sie unter folgendem Link: 
http://plagiat.htw-berlin.de/ 

                                                           
2 Bitte greifen Sie für detailliertere Hinweise auch auf das Dokument „Empfehlungen zum Verfassen von 
wissenschaftlichen Hausarbeiten“ hrsg. vom Institut für Deutsch als Fremd- und Zweitsprache und 
Interkulturelle Studien, Bereich Deutsch als Fremd- und Zweitsprache zurück. Verfügbar unter 
https://www.dafdaz.uni-jena.de/studieren/seminar-+und+abschlussarbeiten (letzter Abruf: 22.04.2021). 
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